IX

Nosso processo de indicacdo estd de cara nova!

Além de dar maior prioridade ds suas indicagdes, a gratificacdo passa a

ser paga de acordo com a complexidade de selecdo de cada cargo.

Quer saber mais? Leia as perguntas e respostas elaboradas abaixo.

O que é o processo de indicagdo?

E a oportunidade que vocé como colaborador, tem de indicar
profissionais de sua confianca e que acredita ter perfil para determinada
vaga, para participar de nossos processos seletivos em primeira mdao.
Além disso, vocé recebe uma gratificacdo caso o candidato indicado seja

contratado.

A gratificacdo se aplica para todas as vagas?

R: Ndo, apenas para contratacoes CLT e PJ, e ndo é vdlida para
contratacdes de jovens aprendizes e estagidrios. No caso de indicacdes
pra vagas externas, a gratificacdo é vdlida somente para contratacdes

de pessoas com deficiéncia.

Obs: Colaboradores contratados no modelo PJ, ndo recebem por

indicacoes.
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IX

Como ficarei sabendo da abertura da vaga?

R: A vaga serd aberta a principio em nosso canal de comunicacdo interna,

o Discord, com todas as orientacdes necessdrias.
Como faco para indicar alguém?

R: O fluxo de indicacdes acontece dentro da plataforma Inhire, onde
fazemos a gestdo do processo seletivo. Vocé terd duas formas de indicar

alguém para uma vaga na Digix:
Opcdo 1: Preenchendo um formuldrio interno com a sua indicacdo.

Opc¢do 2: Compartilhando o seu link da Pagina de Vagas para que a

pessoda que vocé quer indicar se inscreva diretamente.
Vamos aos detalhes:

Na Opcdo 1, wvocé vai acessar o formuldrio interno

(https://digix.inhire.app/indique-uma-pessoa) € vai selecionar a Vaga pela qual

vocé pretende fazer a indicacdo, e preencher algumas informacdes sobre
a pessoa indicada (nome e contato), bem como comentar sobre essa

indicacdo (como vocé conheceu, e por que vocé a indica).

A partir dai, a sua indicacdo chegard para o time de Recrutamento para
que possam avaliar e contactar a pessoa indicada, de modo a darem
andamento com ela no processo seletivo. Nessa opcdo é vocé que
preenche as informacdes, e o time de recrutamento é responsdvel por dar

seguimento junto a pessoa indicada.

Na Opcdo 2, vocé receberd um link personalizado (sé seu!) da Pdgina de

Vagas da Digix. Basta compartilhar esse link com a pessoa que vocé
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deseja indicar, e uma vez que ela se inscrever na vaga caird
automaticamente como uma indicacdo sua no InHire. Vocé receberd um
e-mail de validacdo, sé para confirmar que vocé a conhece e deixar um

comentdrio, caso faca sentido.

Qualquer pessoa que se inscreva em qualquer vaga da Digix.

através do seu link personalizado caird vinculado a vocé como uma
indicacdo sua. Nessa opcdo é a pessoa indicada que se inscreve, mas faz

isso através do seu link.

Como acesso o link e o meu formuldrio da pagina de vagas?

R: Vamos cadastrar todos vocés no Programa de Indicacdes do InHire e

vocés receberdo um e-mail automdtico com os 2 links:
1- O link do formuldrio interno (Opc¢édo 1)
2- O seu link personalizado da Pdgina de Vagas da Digix (Opc¢do 2)

Lembrando que é um ou outro! Ndo precisa preencher o formuldrio interno
e compartilhar o link — ou vocé opta pela Opc¢do 1 ou pela Opc¢do 2 de

acordo com o que fizer mais sentido para vocé.

Qual o prazo para minha indicacdo se candidatar?

R: A vaga ficard aberta internamente durante trés dias corridos, contando

do dia seguinte a divulgacdo. Caso ndo tenhamos indicacdes ou os
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candidatos indicados ndo atendam aos requisitos, faremos a divulgacdo
externamente. Ainda serd possivel realizar indicacdes nesse periodo,
porém ndo garantimos que o candidato participe do processo seletivo,

devido a grande demanda de curriculos que recebemos.

Todas as minhas indica¢coes participardo do processo seletivo?
R: Podemos garantir a participacdo todas as etapas do processo seletivo,
que sdo: andlise do curriculo, avaliagdo comportamental (testes da
mindsight), entrevista com recrutador, desafio técnico, conversa com o
time e contratacdo. As etapas ocorrem nesta sequéncia e todas sdo

classificatérias.

Lembrando que para garantir essa participacdo, o candidato indicado

deve atender aos requisitos da vaga.

Vou receber retorno sobre a minha indicagcdo?

R: Sim, ao final da jornada do candidato no processo seletivo, vocé
receberd um feedback de aprovacdo ou reprovacdo através do e-mail ou

pelo Discord.

Qual a gratificacdo que recebo pela minha indicacdo?
R: Caso o candidato indicado seja contratado, apds ele completar o

periodo de 30 dias de experiéncia, vocé receberd a primeira parte da
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gratificacdo, e com 90 dias de experiéncia, vocé receberd o restante do
valor da gratificagdo de acordo com a complexidade da vaga e definido
na tabela anexa no fim destes documentos. Se por algum motivo essa
pessoa sair da empresa antes do periodo de 30 ou 90 dias, vocé deixa de
receber por essa indicacdo. Caso a pessoa seja desligada da empresa
com 60 dias, por exemplo, vocé ndo precisard devolver o valor recebido.

OBS: Para contratacdes de pessoas com deficiéncia que se incluam na cota, acrescenta-

se 10% a mais do valor total apds os 90 dias

De que forma vou receber essa gratificacdo?

R: Na sua folha de pagamento. Vale lembrar que se a pessoa indicada
completar o periodo de 30 ou 90 dias entre os dias 25 e 31 do més, periodo

de fechamento da folha, sua ratificacdo serd paga no més seguinte.

Qualquer duvida, conte com o time de R&S!

Complexidade Baixa 100 150 250
Complexidade Média 200 200 400
Complexidade Alta 300 600 200
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Vagas de baixa complexidade:

Operador de GED Apoio
Recepcionista Apoio
Assistente de Administracdo de Pessoal Apoio
Motorista Apoio
Analista de Administracdo de Pessoal Junior
Analista de Processos Junior
Analista de Compras Junior
Assistente de Marketing Junior
Business Partner Junior
Analista de Inteligéncia de Mercado Junior
Analista de Implantacdo Junior
Redator Junior
Analista de Inteligéncia de Mercado Junior
Analista de Atendimento e Planejamento de Junior
Marketing

Assistente de Facilidades Junior
Analista de Contratos Junior
Analista de Manutencdo Junior
Analista de Manutencdo Junior
Analista de Sucesso do Cliente Junior
Analista de Comunicacdo Junior
Analista de Contabilidade Junior
Analista de Controladoria Junior
Analista de Desenvolvimento Humano Junior
Organizacional

Analista de Marketing Digital Junior
Analista de Recrutamento e Selecdo Junior
Analista de Remuneracdo e Beneficios Junior
Analista Financeiro Junior
Analista de Implantacdo Junior

DigithoBrasil Solugées em Software LTDA | CNPJ 04.496152/0001-88 | IE 28.324.858-0
R. Spipe Calarge, 271 | TV Morena | Campo Grande - MS | CEP 79050-261
falecom@digix.com.br | (67) 3345-6565

www.digix.com.br



IX

Analista Comercial Junior
Analista de Infraestrtura Junior
Analista de Business Intelligence Junior
Analista de Relacdes Governamentais Junior
Analista de Customer Care Junior
Advogado Junior
Analista DevOps Junior

Vagas de média complexidade:

Analista de Administracdo de Pessoal Pleno
Técnico de Seguranca do Trabalho Técnico
Coordenador de Administracdo de Pessoal Coordenador
Analista de Compras Pleno
Supervisor de Operacdes (GED) Supervisor
Analista de Contratos Pleno
Analista de Manutencdo Pleno
Analista de Sucesso do Cliente Pleno
Designer Pleno
Analista de Comunicacdo Pleno
Analista de Contabilidade Pleno
Analista de Controladoria Pleno
Analista de Desenvolvimento Humano Pleno
Organizacionadl

Analista de Processos Pleno
Analista de Recrutamento e Selecdo Pleno
Analista de Remuneracdo e Beneficios Pleno
Analista Financeiro Pleno
Product Designer Junior
Desenvolvedor Junior
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Analista de Implantacdo Pleno
Analista Comercial Pleno
Analista de Infraestrtura Pleno
Analista de Relacdes Governamentais Pleno
Advogado Pleno
Analista de Business Intelligence Pleno
Product Manager Junior
Analista de Customer Care Pleno
Analista DevOps Pleno

Vagas de alta complexidade:

Team Leader Especialista
Tech Leader Especialista
Analista de Administracdo de Pessoal Sénior
Analista de Marketing Digital Pleno
Analista de Compras Sénior
Assistente de Facilidades Pleno
Designer Sénior
Analista de Comunicacdo Sénior
Analista de Contabilidade Sénior
Analista de Controladoria Sénior
Analista de Desenvolvimento Humano Sénior

Organizacionadl

Assistente de Marketing Pleno
Analista de Recrutamento e Selecdo Sénior
Business Partner Pleno
Analista de Inteligéncia de Mercado Pleno
Analista de Implantac¢do Pleno
Redator Pleno

DigithoBrasil Solugées em Software LTDA | CNPJ 04.496152/0001-88 | IE 28.324.858-0
R. Spipe Calarge, 271 | TV Morena | Campo Grande - MS | CEP 79050-261
falecom@digix.com.br | (67) 3345-6565

www.digix.com.br



IX

Analista de Inteligéncia de Mercado Pleno
Analista de Atendimento e Planejamento de Pleno
Marketing

Analista de Remuneracdo e Beneficios Sénior
Analista de Sucesso do Cliente Sénior
Analista Financeiro Sénior
Analista de Implantacdo Sénior
Product Designer Pleno
Desenvolvedor Pleno
Analista de Infraestrtura Sénior
Analista Comercial Sénior
Advogado Sénior
Analista de Relacdes Governamentais Sénior
Analista de Business Intelligence Sénior
Product Manager Pleno
Analista de Customer Care Sénior
Analista DevOps Sénior
Product Designer Sénior
Desenvolvedor Sénior
Especialista em Relacdes Governamentais Especialista
Gerente Administrativo Financeiro Gerente
Gerente de Marketing Gerente
Gerente Juridico Gerente
Gerente para Pessoas Gerente
Product Manager Sénior
Gerente Comercial Gerente
Group Product Manager Coordenador
Gerente de Tecnologia da Informacdo Gerente
Diretor Administrativo financeiro Diretor
Diretor Comercial Diretor
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Diretor de Operacodes Diretor
Coordenador de Servicos Coordenador
Gestor de Projetos Pleno
Gestor de Projetos Sénior
Analista de Marketing Digital Sénior
Assistente de Facilidades Sénior
Assistente de Marketing Sénior
Analista de Processos Sénior
Business Partner Sénior
Analista de Inteligéncia de Mercado Sénior
Analista de Implantacdo Sénior
Redator Sénior
Analista de Inteligéncia de Mercado Sénior
Analista de Atendimento e Planejamento de Sénior
Marketing

CEO Diretor
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